[bookmark: _GoBack]事项编码：11630103698506192N4631022004000
事项类别：公共服务（FW）

旅行社设立分社备案
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城中区文体旅游科技局







1、 申请条件和限制
在城中区开办旅行社分社的必要条件
1、 固定的资金
2、 固定的营业场所
3、 固定的经营范围
数量限制：无
禁止性要求：无
二、申请材料
1.旅行社分社备案登记证明；
2.法人身份证复印件；
3.法人履历表；
4.场所照片；
5.保证金缴纳函；
6.法律、法规规定应当提交的其他文件。
三、申请方式
现场申请
四、办理方式
现场办理
五、办理时限
1个工作日
六、收费情况
不收费
七、结果送达：
办理结果处理通知书
八、咨询电话
0971-8248667
九、监督投诉渠道
0971-8248364
十、预约办理
无
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十一、办理进程和结果查询
1.现场查询
西宁市城中区文体旅游科技局（南山路15号城馨天悦一号楼八楼文化综合市场执法大队）
2.电话查询
0971-8248667
十二、办理地点和时间
办理地点：西宁市城中区文体旅游科技局（南山路15号城馨天悦一号楼八楼文化综合市场执法大队）
办理时间：星期一至星期五：上午08:30—12:00，下午14:30—18:00（法定节假日除外）。
十三、完整版指南查询途径和获取方式
在网站www.qhzwfw.gov.cn下载电子文档
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